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คำนำ 
 
  ด้วยเทศบาลตำบลดงเจน    เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496 
รวมแก้ไขเพ่ิมเติม   ซึ่งกำหนดให้ท้องถิ่นมีอำนาจหน้าที่และรับผิดชอบในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ในส่วนที่
ท้องถิ่นจัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบด้วย ภาษีป้าย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ   ซึ่ง
การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้นั้นจะต้องอาศัยการจัดทำแผนการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บ
รายได้  โดยให้ครอบคลุมถึงกระบวนการดำเนินการอย่างเป็นขั้นตอนและเป็นระบบ  เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้เป็นไป
ด้วยความถูกต้อง  เรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และเป็นไปตามเป้าหมายที่ตั้งไว้  และที่สำคัญเพ่ือให้เป็นไปตาม
กฎหมาย  ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องต่างๆ  เป็นต้น  
 
  ดังนั้น  เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลดง
เจน  เป็นไปด้วยความถูกต้อง  เรียบร้อย  ทันตามห้วงระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด  กองคลัง (งานพัฒนารายได้)  
เทศบาลตำบลดงเจน   จึงได้ดำเนินการจัดทำคู่มือการปฏิบัติการจัดเก็บรายได้  ประจำปีงบประมาณ 2567  ขึ้น 
เพ่ือใช้ในการบริหารงานด้านการจัดเก็บรายได้ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพสอดคล้องกับนโยบายของทางราชการ
และเป็นไปตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 และพระราชบัญญัติภาษีป้าย    พร้อมทั้ง
นำไปสู่การปฏิบัติงานอย่างมีระบบ เป็นขั้นตอน และเกิดประสิทธิผลสูงสุดต่อทางราชการต่อไป 
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               กองคลัง  (งานพัฒนารายได้) 
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                            คู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  (งานพัฒนารายได้) 

เทศบาลตำบลดงเจน  อำเภอภูกามยาว จังหวัดพะเยา 
 
1. หลักการและเหตุผล 
 ตามที่กระทรวงมหาดไทยมีแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 และหนังสือที่       
มท 0808.3/ว 4522  ลงวันที่ 11  สิงหาคม  2558   เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการบริหารงานด้านการจัดเก็บ
รายได้ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพสอดคล้องกับนโยบายของทางราชการและเป็นไปตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีและ
สิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  พร้อมทั้งนำไปสู่การปฏิบัติงานอย่างมีระบบ 
เป็นขั้นตอน และเกิดประสิทธิผลสูงสุดต่อทางราชการ   และคณะผู้บริหารเทศบาลตำบดงเจน  มีนโยบายในการ
ดำเนินการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึงและเป็นธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่ เกิดขึ้นใน
ปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษี  โดยมิให้เกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชนในเขตพ้ืน
รับผิดชอบของเทศบาลตำบลดงเจน 
 ดังนั้น  เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีมีประสิทธิภาพ  บรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายและเป็นไป
ตามกฎหมายและหนังสือสั่งการต่าง ๆ  เทศบาลตำบลดงเจน   จึงได้จัดทำแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ขึ้น  
2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลดงเจน  บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพและเป็นธรรม
แก่ประชาชน  ซึ่งจะส่งผลให้สามารถนำงบประมาณไปพัฒนาตำบลดงเจนได้มากข้ึน 
 2.2 เพ่ือให้เทศบาลตำบลดงเจนมีรายได้เพ่ิมข้ึน   
 2.3 เพ่ือให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการชำระภาษีให้กับเทศบาลตำบลดงเจน 
 2.4 เพ่ือให้การปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้จากภาษสีอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
3. เป้าหมาย 
 3.1 การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลดงเจนเพ่ิมข้ึน ร้อยละ 4 จากปีงบประมาณ 2566 
 3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้และพึงพอใจในการให้บริการชำระภาษีมากยิ่งข้ึน 
 3.3 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น  เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรมแก่ผู้เสียภาษีทุกราย 
4. วิธีการดำเนินการ 

4.1 ขั้นเตรียมการ 
  -ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีจากปีงบประมาณ 2566 
                    -สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน  จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออกหนังสือแจ้ง
เวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้มายื่นแบบภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด  
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4.2 ขั้นดำเนินการ 
-จัดทำประกาศ  ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
-แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
-แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 

  -จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
  -จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์ ระยะเวลาการยื่นแบบและชำระภาษี 
  -ประกาศกำหนดระยเวลา ที่จะทำการสำรวจ 
  -ออกพ้ืนที่สำรวจรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และรายการป้าย 
  -ออกให้บริการรับชำระภาษีนอกสถานที่   และรับชำระภาษีที่เทศบาลตำบลดงเจน 

4.3 ขั้นหลังดำเนินการแล้วเสร็จ 
-ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้  ประจำปีงบประมาณ 

2567 
5. ระยะเวลาดำเนินการ 
 ตั้งแต่เดือน ตุลาคม  2566 –  กันยายน 2567 
6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 
 กองคลัง  (งานจัดเก็บรายได้)  เทศบาลตำบลดงเจน อำเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 
7. งบประมาณ 
 ใช้จ่ายจากเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เทศบาลตำบลดงเจน 
8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 8.1 การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลดงเจนสามารถจัดเก็บได้ครบถ้วน  
 8.2 ทำใหเ้ทศบาลตำบลดงเจนมีรายได้เพ่ิมข้ึน  สามารถนำไปจัดสรรงบประมาณเพ่ือพัฒนาตำบลดงเจนให้
เจริญยิ่งขึ้น 
 8.3 ทำให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษมีากยิ่งขึ้น 
 8.4 ทำให้การปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้จากภาษีสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
 8.5 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรมแก่ผู้เสียภาษีทุกราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง... 
 
 



 

-3- 
 

 
ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง 
 
 

แยกปฏิบัติตามห้วงระยะเวลา 
ตุลาคม-พฤศจิกายน -สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดิน        

และสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
พฤศจิกายน -จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

(ภ.ด.ส.3)และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ราย
คน)     

ธันวาคม -ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข ประชาสัมพันธ์
ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

มกราคม   -จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
-ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินละสิ่งปลูกสร้างและแจ้งผลการประเมิน  
ภาษี(ภ.ด.ส.7) (แบบลงทะเบียน) 

มกราคม-เมษายน  -รับชำระภาษีที่ดินละสิ่งปลูกสร้าง 
พฤษภาคม-กันยายน  -รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด 
    -มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด 
    -ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
กันยายน -มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึดทรัพย์ อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สิน       

(นิติกร) 
กันยายน -รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ 
มกราคม 2567 -รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้แก่คณะกรรมการภาษี

ที่ดนิและสิ่งปลูกสร้างประจำจังหวัดทราบ     
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แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
ก. ขั้นเตรียมการ 

 1.ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี    กันยายน 
    ในปีงบประมาณ 
 2.สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง    ตุลาคม 
 3.ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี    พฤศจิกายน-กุมภาพันธ์ 
 4.ประกาศบัญชีรายการทีด่ินละสิ่งปลูกสร้างและแจ้งเจ้าของหรือ   ธันวาคม 

       ผู้ครอบครอง (รายคน) 
    
ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ 
   1.รับชำระภาษ ี     มกราคม-เมษายน 
   2.รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด    พฤษภาคม-กันยายน  
   กรณีปกติ 
       - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  มกราคม-เมษายน 
   กรณีพิเศษ 

(1) ชำระเกินเวลาที่กำหนด 
(เกิน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ1ต่อเดือน 
ของจำนวนภาษี เศษเดือนนับเป็น 1 เดือน    พฤษภาคม-กันยายน 

(2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด 
(ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน) 

            - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน  พฤษภาคม-กันยายน 
ของจำนวนภาษี เศษเดือนนับเป็น 1 เดือน 

(3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
-รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน  พฤษภาคม-กันยายน 
ของจำนวนภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
 

       (2) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
          1.รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่(ลงเลขทะเบียนที่รับ)  กุมภาพันธ์-เมษายน                

2.ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่    กุมภาพันธ์-มิถุนายน 
           3.ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ    มีนาคม-กรกฎาคม 
           4.รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม    มีนาคม-กันยายน 
            
 
 
 
 

/ไม่มาชำระ.. 
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ค. ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
    1.ไม่ชำระภาษี ภายในกำหนดเวลา 

 - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี    พฤษภาคม 
          ให้มีหนังสือแจง้เตือนผู้ที่ยังไมช่ำระภาษี 
       - สำรวจบัญชผีู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน    พฤษภาคม-มิถุนายน 
       - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนด(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม)  พฤษภาคม-กันยายน 
       - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา   พฤษภาคม-กันยายน 
       - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
       - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึดทรัพย์ อายัดและ   กันยายน 
         ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้น 90 วัน    
          นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
     
      2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ    มิถุนายน 
      3. รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้แก่ 
 คณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประจำจังหวัดทราบ  มกราคม 2567 
              

 
แยกปฏิบัติตามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
นักวิชาการจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 

1.สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2.ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณหน้า 
3.จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
4.แก้ไข ตรวจสอบรายการสิ่งปลูกสร้าง 
5.ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารขั้นต้น 
6.รับชำระค่าภาษ/ีส่งเงินรายได้ประจำวัน 
7.ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 

ผู้อำนวยการกองคลัง           
          1.ตรวจสอบความถูกต้องของรายการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
          2.แจ้งผลการประกาศรายการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
          3.รับคำร้องอุทธรณ์ภาษี 

4.ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
5.แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
6.ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

ปลัดเทศบาลตำบล/รองปลัดเทศบาลตำบล 
          1.ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
          2.ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
          3.ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบชำระภายในกำหนด 
          4.ออกหนังสือเตือนผู้ที่ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด 
          5.ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได้ 
          6.ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 
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คณะผู้บริหาร 
          1.พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
          2.ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง  และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
          3.มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นชำระภาษีภายในกำหนด 
          4.มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
นิติกร 
          1.มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึดทรัพย์ อายัดขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62  
เมื่อพ้น 90 วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

/สาระสำคัญ..... 
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สาระสำคัญและคำแนะนำเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินละสิ่งปลูกสร้าง 
 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หมายถึง ที่ดินหมายความว่าพื้นดิน พื้นที่ที่เป็นภูเขา  พ้ืนที่ที่เป็นน้ำสิ่ง

ปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร  ตึก  หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคลอาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ 
หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้า หรือ ประกอบการอุตสาหกรรม  หรือพาณิชยกรรม  ซึ่งบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็น
เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง หรือเป็นผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของ
รัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหนา้ที่เสียภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้  และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ที่เสียภาษีแทนผู้เสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้ด้วย (มาตรา 5)   

 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  คือ ผู้ที่เป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูก

สร้างอยู่ในวันที่ 1 มกราคมของปีใดเป็นผู้มีหน้าที่ เสียภาษีสำหรับปีนั้น ตามท่ีกำหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 
วรรคหนึ่ง)  

 
ขัน้ตอนการชำระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 
 1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีภายในเดือน กุมภาพันธ์  
2. การแจ้งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ให้เป็นตามรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยกำหนด

รายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างราคาประเมินทุนทรัพย์อัตราภาษีจำนวนภาษีท่ีต้องชำระ  
3. การประเมินภาษใีห้พนักงานประเมินมีอำนาจเรียกผู้สียภาษีหรือบุคคลซึ่งเก่ียวข้องมาให้ ถ้อยคำหรือส่ง

เอสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้บุคคล ดังกล่าวทราบ
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน  

4. การส่งคำสั่งเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เช่นการแจ้งเตือนให้เจ้าหน้าที่ส่งให้แก่
ผู้รับโดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมลิำเนา หรือ ถิ่นที่อยู่ หรือ สถานที่ทำการของ
บุคคลนั้น) ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาทำการของบุคคลนั้นถ้าไม่พบผู้รับ ณ 
ภูมลิำเนาหรือถิ่นที่อยู่หรือสถานทำการของผู้รับ จะส่งให้แก่บุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว และอยู่ ณ ภูมิลำเนาหรือ
ถิ่นที่อยู่สถานที่ทำการที่ปรากฏว่าเป็นของผู้รับนั้นก็ได้  

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอำนาจทบทวน ประเมิน ภาษีให้
ถูกต้องตามที่ผู้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได้ การทบทวนการประเมินใหม่จะกระทำมิได้ เมื่อพ้น 3 ปีนับแต่วัน สุดท้าย
แห่งก าหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

 6. กำหนดเวลาการชำระภาษีหรือแจ้งรายการต่าง ๆหรือกำหนดเวลาการคัดค้านการประเมินภาษี ตามที่
กำหนดไว้ในพระราชบัญญัติถ้าผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามกำหนดเวลาดังกล่าวเหตุจำเป็น จนไม่สามารถจะปฏิบัติตาม
กำหนดเวลาได้ ให้ยื่นคำร้องขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลาก่อนกำหนดเวลาสิ้นสุดลงเมื่อผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา เห็น
เป็นการสมควร จะให้ขยายหรือให้เลื่อนกำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำเป็นแก่กรณีก็ได้  

7. ให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมนิภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ สำนักงาน 
เทศบาล สำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตเทศบาล  

8. การชำระภาษีให้ถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อให้ใบเสร็จรับเงินวันที่ชำระภาษี  
9. ผู้ชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชำระผ่านธนาคารหรือ

โดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด 
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 เงินเพิม่   หมายถึง ภาษีท่ีมิได้ชำระภายในเวลาที่กำหนด ให้ถือเป็นภาษีค้างชำระ  มีหนังสือแจ้งเตือนผู้

ชำระภาษีค้าง ชำระ ภายในเดือน พฤษภาคม ของทุกปี  เพ่ือให้มาชำระภาษีค้างชำระ พร้อมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม
ร้อยละ 40 ของจำนวนภาษีค้างชำระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ชำระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้เสียเบี้ยปรับ
ร้อยละ 10 ของจำนวนภาษีค้างชำระ การชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ อาจขอผ่อนชำระเป็นงวด งวดละ เท่า ๆ
กันก็ได้จำนวนงวดและจำนวนเงินภาษีข้ันต่ำที่จะมีสิทธิ์ผ่อนชำระ รวมทั้งหลักเกณฑ์และวิธีการในการ ผ่อนชำระให้
เป็นไปตามที่กำหนดในกฎกระทรวง กรณีที่ผู้เสียภาษีท่ีขอผ่อนชำระ ไม่ชำระภาษีตามระยะเวลา ที่กำหนดในการ
ผ่อนชำระ ให้ผู้เสียภาษีหมดสิทธิที่จะผ่อนชำระ และต้องเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้าง
ชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน กรณีท่ีต้องมีการชำระภาษีเพ่ิมเติม ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการ
ประเมินภาษีใหม่ และส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีและให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีท่ี ต้องเสียเพิ่มเติมภายใน 30 
วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งประเมิน  

 
บทกำหนดโทษตามพระราชบญัญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 
 1. เมื่อพ้น 90 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้วให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจออก คำสั่งเป็น

หนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพ่ือนำเงินมาชำระภาษีคา้งชำระ เบี้ยปรับ เงินเพิ่ม และ
ค่าใช้จ่ายได้อันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน นั้นได้ แต่ห้ามมิให้ยึด หรืออายัดทรัพย์ของผู้
เสียภาษีเกินกว่าความจำเป็นที่พอจะชำระภาษีค้าง ชำระ เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมและค่าใช้จ่าย 

 2. เพ่ือประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรัพย์สินให้ผู้ริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับมอบหมาย จาก
ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจเรียกผู้เสียภาษีมาให้ถ้อยคำสั่งให้ผู้เสียภาษีนำบัญชี เอกสาร หรือหลักฐานอื่นอันจำเป็นแก่ 
การจัดเก็บภาษีค้างชำระมาตรวจสอบ  

3. ออกคำสั่งเป็นหนังสือให้เจ้าหนา้ที่ทำการตรวจสอบ ค้น หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอ่ืน ของผู้เสีย
ภาษีเข้าไปในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างหรือสถานที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ ตกหรือ
ในเวลาทำการของสถานที่นั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใด ๆ การดำเนินการต้องให้เวลาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน นับแต่
วันที่ได้รับหนังสือเรียนคำสั่งและการออกคำสั่งและทำการต้องเป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทยกำหนด  

   
การอุทธรณ ์   ถ้าเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดิน หรือไม่ได้รับแจ้งการประเมินภาษี

บำรุงท้องที่ แล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ โดยอุทธรณ์ผ่านเจ้า
พนักงานประเมิน ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษี ผู้บริหารท้องถิ่นต้อง
พิจารณาคำของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนับแต่วันที่ได้รับคำร้อง ดังกล่าว และแจ้งสั่งพร้อมด้วยเหตุผล
เป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชัดช้า กรณีที่ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา คำร้องของผู้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายใน
ระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบกับคำร้องของผู้เสียภาษ ี 

  
  การขอคืนภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง   กำหนดให้ผู้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีเกิน

กว่าจำนวนที่ต้องเสียไม่ว่าโดยความผิดพลาด ของตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้นั้นมี
สิทธิได้รับเงินคืน โดยการขอรับเงินคืน ให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย
ประกาศกำหนด ภายใน 3 ปี นับแต่วันที่ชำระในการนี้ให้ยื่นคำร้องส่งเอกสาร หลักฐานหรือคำชี้แจงใด ๆประกอบ
คำร้องด้วย  
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ขั้นตอย 
 
 
 

 
 
 
 
                                
   
 
  

 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

                                                                       ประชาชนตรวจสอบเพื่อขอแก้ไขภายใน30วัน 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

  
      
  

 

                                                                                                                   

พนักงานออกสำรวจ ประเภท จำนวน ขนาด  
และการใช้ประโยชน์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   

 

ประกาศบัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.3) 
แจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบตรองให้รับทราบรายบุคคล 

ประกาศบัญชีราคาประเมิน 
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 
 

แจ้งผลการประเมินภาษี(ภ.ด.ส.7) 
ให้ทราบรายบุคคล(จดหมายลงทะเบียน) 

พนักงานเก็บเงินรับชำระค่าภาษีและ    
ออกใบเสร็จรับเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ขั้นตอนการชำระ 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
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ภาษีป้าย 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย 
 

แยกปฏิบัติตามห้วงระยะเวลา 
กันยายน   -คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี จากปีงบประมาณ 2567 
ตุลาคม-ธันวาคม  -สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ 
    -ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับภาษีป้ายให้ประชาชนทราบ 
    -ออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
มกราคม-มีนาคม  -รับแบบภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ลงทะเบียนรับ)/ตรวจสอบความถูกต้อง  
    -ประเมินค่ารายปี / แจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) /รับชำระภาษี 
มกราคม-พฤษภาคม  -รับชำระค่าภาษี  (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  

-รับคำร้องอุทธรณ์ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)/พิจารณาคำร้อง/แจ้งผลการชี้ขาด 
    -รับชำระภาษี (ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน) 
    -ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (2 ครั้ง) 
    -แจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (ส่งให้นิติกร) 
เมษายน-กันยายน  -สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน 
    -รับชำระภาษี   กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนด (มีเงินเพ่ิม) 
    -มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด (3 ครั้ง) 
    -ออกตรวจสอบ ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
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แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
ก. ขั้นเตรียมการ 
    1.ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  กันยายน 
    2.สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ    ตุลาคม 
    3.ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี    พฤศจิกายน-กุมภาพันธ์ 
    4.จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบ (ภ.ป.1)   ธันวาคม 
ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ 
    1.กรณีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 
       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง    มกราคม-มีนาคม 
       - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)   มกราคม-เมษายน 
    2.กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม    เมษายน-ธันวาคม 
       - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง    เมษายน-ธันวาคม 
       - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) 
    3.การชำระค่าภาษี 
       กรณีปกติ 
       - รับชำระภาษี (ชำระในวันที่ยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  มกราคม-พฤษภาคม 
       กรณีพิเศษ 

(1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลประเมิน) 
- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

       (2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
            1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4)  กุมภาพันธ์-พฤษภาคม 
            2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่    กุมภาพันธ์-มิถุนายน 
            3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5)    มีนาคม-กรกฎาคม 
            4. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม    มีนาคม-กันยายน 
            5. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)           
                                                                                          
ค. ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
    1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา   
        - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ    มีนาคม 
           (เม่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา 
 - ครั้งที่ 1    เมษายน 

   - ครั้งที่ 2    พฤษภาคม 
- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ)    เมษายน-กรกฎาคม 
   เพ่ือดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ 
 - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25    เมษายน-กันยายน 
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     2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
         - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
 - ครัง้ที ่1    พฤษภาคม 
 - ครั้งที่ 2    มิถุนายน 
 - ครั้งที่ 3    กรกฎาคม 
         - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม    พฤษภาคม-กันยายน 
         - ดำเนินการบังคบจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 
            ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี    ตุลาคม  เป็นต้นไป  
 

แยกปฏิบัติงานตามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
 นักวิชาการจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 

1.สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2.ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณหน้า 
3.รับแบบ  ภ.ป.1  (ลงทะเบียน) 
4.ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารชั้นต้น 
5.รับชำระค่าภาษี / ส่งเงินรายได้ประจำวัน 

 ผู้อำนวยการกองคลัง 
1.ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
2.ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ป.1  และความถูกต้องของรายการตามแบบ ภ.ป.1 และเอกสาร
ประกอบ 
3.รับคำร้องอุทธรณ์ตามแบบ  ภ.ป.4 
4.สำรวจผู้ไม่มายื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกำหนดเวลา 
5.แจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป.3   
6.แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
7.ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 

       8.ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษ ี
 ปลัดเทศบาลตำบลดงเจน 

1.ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษ ี
2.ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ  ภ.ป.1 
3.ประเมินค่าภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4.ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกำหนด 
5.ออกหนังสือเตือนผู้ที่ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด 
6.แจ้งผลการประเมิน ภ.ป.3 
7.ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษ ี
8.รายงานผลการจัดเก็บภาษี 

 คณะผู้บริหาร 
1.พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี  
2.ลงมติชี้ขาดตามคำร้องและแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ (ภ.ป.5) 
3.มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.1  ภายในกำหนดเวลา 
4.มีคำสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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สาระสำคัญและคำแนะนำเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีป้าย 
 
 ป้าย  หมายถึง  ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน
เพ่ือหารายได้  หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร 
ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
 ป้ายทีอ่ยู่ในข่ายต้องเสียภาษี  
   1. ป้ายชื่อ  เช่น  ร้านเก๋บิวตี้ 
   2. ป้ายยี่ห้อ  เช่น   ป้าย  SONY  TOSHIBA    
   3. ป้ายเครื่องหมายการค้า ป้ายร้านเซเว่น  
   4. ป้ายโฆษณาการค้า เช่น ทำฟัน จัดฟัน  
 ป้ายที่ไม่ต้องเสียภาษี  
   (1) ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ  
   (2) ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้าหรือที่สิ่งหุ้มห่อหรือบรรจุสินค้า  
   (3) ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานท่ีจัดขึ้นเป็นครั้งคราว  
   (4) ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์  
   (5) ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซึ่ง
เป็นที่รโหฐาน ทั้งนี้ เพ่ือหารายได้ และแต่ละป้ายมีพ้ืนที่ไม่เกิน 3 ตารางเมตรที่กำหนดในกฎกระทรวง แต่ไม่รวมถึง
ป้ายตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  
   (6) ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาคหรือราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบ บริหารราชการแผ่นดิน  
   (7) ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาลหรือตามกฎหมาย
ว่าด้วยการ นั้น ๆ และหน่วยงานที่นำรายได้ส่งรัฐ  
   (8) ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพ่ือการ
สหกรณ ์และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
   (9) ป้ายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว้ ณ  อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น  
   (10) ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
   (11) ป้ายของวัดหรือผู้ดำเนินกิจการเพ่ือประโยชน์แก่การศาสนา หรื อการกุศลสาธารณะ
โดยเฉพาะ  
   (12) ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ  
   (13) ป้ายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.2535)  
ให้เจ้าของป้ายไม่ต้องเสียภาษีป้าย สำหรับ  
    (ก) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่รถยนต์ส่วนบุคคล  รถจักรยานยนต์ รถบดถนนหรือรถ
แทรกเตอร์ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์   
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(ข) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อน ตามกฎหมายว่าด้วยล้อเลื่อน  
(ค) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพ้ืนที่ไม่เกินห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
 สรุปหลักเกณฑ์ป้ายที่ต้องเสียภาษี 
 1.ต้องเป็นป้ายดังต่อไปนี้ 
   1.1 ป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย 
    -ใช้ในการประกอบการค้า 
    -ประกอบกิจการอื่นเพ่ือหารายได้ 
   1.2 ป้ายโฆษณา 
    -โฆษณาการค้า 
    -กิจการอื่นเพ่ือหารายได้ 
  2.แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ  ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก  หรือทำให้
ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
  3.ไม่เป็นป้ายที่ได้รับการยกเว้นตามที่กฎหมายกำหนดไว้ 
 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
 1.เจ้าของป้าย หมายถึง เจ้าของกรรมสิทธิ์ผู้จัดทำป้ายมาเพ่ือแสดงชื่อ ยี่ห้อ เครื่องหมายที่ใช้ในการ
ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนของตนเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้าของตนหรือโฆษณากิจการอ่ืนของ
ตนเพื่อหารายได้ 
 2.กรณีท่ีหาเจ้าของป้ายไม่ได้ 
   ลำดับที่ 1 ผู้ครอบครองป้าย 
   ลำดับที่ 2 หาตัวผู้ครอบครองไม่ได้  กรณีถ้าป้ายติดตั้งบนอาคารให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร 
กรณีถ้าป้ายติดตั้งบนที่ดินของผู้อื่นเจ้าของหรือผู้ครอบครองที่ดินที่ป้ายติดตั้งอยู่ มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามลำดับ 
 
 กำหนดระยะเวลาให้ย่ืนแบบแสดงรายการ  
   ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการที่
กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี  ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี   
ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้ง  หรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี  และให้คิดภาษี
ป้ายเป็นรายงวด  งวดละ 3 เดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี ทั้งนี้
เป็นไปตามอัตราที่กำหนดในกฎกระทรวง ป้ายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพย์ของบุคคลอ่ืน และมีพ้ืนที่เกิน 2 ตาราง
เมตรต้องมีชื่อและที่อยู่ของเจ้าของป้าย เป็นตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้ายและให้ข้อความดังกล่าว
ได้รับยกเว้นภาษีป้าย ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีท่ีเจ้าของป้ายอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทน 
หรือผู้แทนในประเทศ มีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย แทนเจ้าของป้าย ถ้าเจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม่อยู่ เป็น
คนสาบสูญ เป็นคนไร้ความสามารถหรือเป็นคนเสมือนไร้ความสามารถให้ผู้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์มรดกไม่
ว่าจะเป็นทายาทหรือผู้อื่น ผู้จัดการทรัพย์สิน ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์แล้วแต่กรณี มีหน้าที่ปฏิบัติการแทนเจ้าของป้าย 
เจ้าของป้ายผู้ใด  
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   1. ติดตั้งหรือแสดงป้ายอันต้องเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ให้เสียเป็นรายงวด  
   2. ติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม และมีพ้ืนที่ ข้อความ ภาพและเครื่องหมายอย่างเดียวกับ
ป้ายเดิมที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว ป้ายชำรุดไม่ต้องชำระเฉพาะปีที่ติดตั้ง   
   3. เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีป้าย
แล้วอันเป็น เหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิม ป้ายที่เพ่ิมข้อความชำระตามประเภทป้ายเฉพาะส่วนที่เพ่ิมป้ายที่ลดขนาด
ไม่ต้องคืน เงินภาษีในส่วนที่ลด ถ้าเปลี่ยน ขนาดต้องชำระใหม่ ให้เจ้าของป้ายตาม   1.  2.  หรือ 3. ยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้ ายต่อพนักงานเจ้าหน้ าที่ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ ติดตั้ งหรือแสดงป้ายหรือนับแต่วัน
เปลี่ยนแปลง แก้ไขข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายป้ายเดิมแล้วแต่กรณี  
        ฐานภาษีและอัตราภาษี  
   ฐานภาษีและอัตรา คือ เนื้อที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตกำหนด
ได้ การคำนวณพ้ืนที่ป้ายให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ้าเป็นป้ายที่ไม่มีขอบเขต
กำหนดได้ให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตสำหรับกำหนดส่วนที่กว้างที่สุดและยาว
ที่สุด แล้วคำนวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถ้าเกินครึ่ง ให้นับเป็น 500 ตาราง
เซนติเมตร ถ้าต่ำกว่าปัดทิ้ง ประกอบกับประเภทของป้าย คำนวณเป็นค่าภาษีป้าย ที่ต้องชำระ โดยกำหนดอัตราภาษี
ป้ายดังนี้  
   (1) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 5 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  
   (2) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่นให้คิด
อัตรา 26 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  
   (3) ป้ายดังต่อไปนี้ ให้คิดอัตรา 50 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  
    (ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม่  
    (ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรอืทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ  
   (4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษี
แล้ว อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะจำนวน
เงินภาษทีี่เพ่ิมข้ึน  
   (5) ป้ายทุกประเภท เมื่อคำนวณพ้ืนที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 
บาทให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
  (6) กรณีป้ายที่ติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด  งวดละ 3 เดือน 

 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน มกราคม -  มีนาคม  คิดภาษี    100% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน เมษายน -  มิถุนายน   คิดภาษี     75% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน กรกฎาคม - กันยายน   คิดภาษี     50% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม - ธันวาคม   คิดภาษี     25% 
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 ขั้นตอนการยื่นเสียภาษี 
   ให้ผู้มหีน้าที่เสียภาษีป้ายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ได้ที่สำนักงานเทศบาล
ตำบลดงเจน   กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1   ตามความเป็นจริงให้ครบถ้วน ลงลายมือชื่อของตนพร้อมวัน เดือน ปี  
ส่งคืนพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ป้ายนั้นได้ติดตั้งหรือแสดงไว้   ทั้งนี้จะนำส่งด้วยตนเอง มอบหมายให้ผู้อ่ืนไปส่ง
แทน หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนก็ได้ ให้เจ้าของป้ายหรือผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่สำนักงานที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่  
 
 เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นแบบ  
   (กรณีป้ายใหม่)  ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมสำเนาหลักฐาน
และลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่  
   - ใบอนุญาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าทำป้าย  
   - สำเนาทะเบียนบ้าน  
   - บัตรประจำตัวประชาชน / บัตรข้าราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผู้เสียภาษี  
   - กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท , ทะเบียน
พาณิชย์และหลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
   - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  
   - หลักฐานอื่น ๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ให้คำแนะนำ  
   (กรณีป้ายเก่า)  ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) พร้อมใบเสร็จรับเงิน
การเสียภาษีครั้งสุดท้าย  
   กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมกับการ
ยื่นแบบ ภ.ป. 1  
 การชำระภาษีป้าย  
   ผู้รับประเมินได้รับหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป.3)    ให้ชำระค่าภาษีป้ายภายใน 15 วันนับ
แต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3)   โดยชำระภาษีได้ ณ กองคลัง (งานจัดเก็บรายได้) เทศบาลตำบลดงเจน  
การชำระภาษีป้ายจะกระทำโดยส่งธนาณัติ   หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายได้  การชำระภาษีป้ายโดยส่งทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียน ให้ถือว่าวันที่ได้ทำการส่งดังกล่าวเป็นวันชำระภาษีป้าย  
 การขอผ่อนชำระภาษี  
   ถ้าภาษีป้ายที่ต้องชำระมีจำนวนตั้งแต่ 3,000 บาทขึ้นไป ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะขอผ่อนชำระ
เป็น 3 งวด  งวดละเท่า ๆ กันก็ได้ โดยแจ้งความจำนงเป็นหนังสือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อนครบกำหนดเวลา
ชำระภาษี  และให้ชำระงวดที่ 1 ก่อนครบกำหนดเวลาชำระภาษี งวดที่ 2 ภายใน 1 เดือนนับแต่วันสุดท้ายที่ต้อง
ชำระงวดที่ 1  และงวดที่  3  ภายใน 1 เดือนนับแต่วันสุดท้ายที่ต้องชำระงวดที่ 2 
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 เงินเพิ่ม  
   ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย เสียเงินเพ่ิมนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตราดังนี้  
   (1) ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของจำนวน
เงินที่ต้องเสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้ง
ให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 5 ของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย  
   (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีลดน้อยลง ให้
เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน  
   (3) ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของจำนวนเงินที่ต้อง
เสียภาษีป้ายเศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน ทั้งนี้ไม่ให้นำเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคำนวณเป็นเงินเพ่ิม  
 
 การอุทธรณ์  
   เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) แล้ว หากเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง
มีสิทธิอุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 
วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน ถ้าผู้อุทธรณ์ไม่ยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วันหรือไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกไม่ยอม
ให้ถ้อยคำ หรือไม่ยอมส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้องโดยไม่มีเหตุอันสมควร  ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหาร
ท้องถิ่นมอบหมายมีอำนาจยกอุทธรณ์นั้นเสียได้ เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นได้วินิจฉัยอุทธรณ์เสร็จและแจ้งคำวินิจฉัยพร้อม
ด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้อุทธรณ์ หากผู้อุทธรณ์ไม่เห็นพ้องด้วยกับคำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่น ผู้อุทธรณ์มี
สิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่น  โดยฟ้องเป็นคดีต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัย
อุทธรณ์ เว้นแต่ในกรณีที่เป็นการยกอุทธรณ์ดังได้กล่าวข้างต้น อย่างไรก็ตามการอุทธรณ์นั้นไม่เป็นการทุเลาการเสีย
ภาษีป้าย เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่นว่าให้รอคำวินิจฉัยอุทธรณ์หรือคำพิพากษาของศาลเสียก่อน  
 การขอคืนเงินค่าภาษี  
   ในกรณีที่มีคำวินิจฉัยอุทธรณ์หรือมีคำพิพากษาถึงที่สุดของศาลให้มีการลดจำนวนเงินที่ได้ประเมิน
ไว้ให้แจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพ่ือมาขอรับเงินคืนภายใน 1 ปีนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง   ผู้ใดเสียภาษีป้ายโดย
ไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรต้องเสียมีสิทธิได้รับเงินคืนโดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน  1 ปีนับแต่วันที่
ได้ชำระเงินค่าภาษี  
 บทกำหนดโทษ  
   1.ผู้ใดรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็น
เท็จหรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุกไม่
เกิน 1 ปีหรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำท้ังปรับ  
   2.ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 
บาท  
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   3.ผู้ใดไม่ปฏิบัติดังนี้ คือ ป้ายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพย์ของบุคคลอ่ืน  และมีพ้ืนที่เกิน 2 ตาราง
เมตรต้องมีชื่อและที่อยู่เจ้าของป้ายเป็นตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้ าย ต้องระวางโทษปรับวันละ 
100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระทำความผิด  
   4.ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้าย คือ ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่
ภายใน30 วันนับแต่วันรับโอน หรือไม่แสดงการเสียภาษีป้าย (ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายแสดงหลักฐานการเสียภาษี
ป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ) ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 
10,000 บาท  
   5.ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยไม่ให้เข้าไปในสถานที่ประกอบการค้าหรือ
ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ของผู้มีหน้าที่ เสียภาษีป้าย หรือบริเวณที่ต่อเนื่องกับสถานที่ดังกล่าว หรือสถานที่ที่
เกี่ยวข้องกับการจัดเก็บภาษีป้ายในระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาทำการเพ่ือตรวจสอบว่าผู้
มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้ปฏิบัติการถูกต้องตามพระราชบัญญัติหรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งออก
คำสั่งเป็นหนังสือเรียกผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายมาให้ถ้อยคำหรือให้ส่งบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับภาษีป้ายมาตรวจสอบ  
ภายในกำหนดเวลาอันสมควร  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท 
หรือทั้งจำท้ังปรับ  
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เจ้าของป้ายหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

พร้อมหลักฐาน  ภายในเดือนมีนาคม  

พนักงานเจ้าหน้าที่รับแบบและตรวจสอบแบบ
รายการเกี่ยวกับป้าย  พร้อมประเมินค่าภาษี 

 
พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งรายการประเมิน (ภ.ป.3) 

 
 

ผู้รับประเมินชำระค่าภาษีภายใน 15 วันนับแต่
วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 

 

 

กรณีผู้รับประเมินไม่พอใจการประเมินสามารถ
อุทธรณ์การประเมินภาษีได้ภายใน 30 วันนับแต่

วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

 

 
พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

 

 

ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระ 

ภาษปี้าย 
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แผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี  2567 
เทศบาลตำบลดงเจน  อำเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 

 
วัน เดือน ปี  วิธีการดำเนินการ  เป้าหมาย 

ตุลาคม-พฤศจิกายน 2566 
 
พฤศจิกายน 2566 
 
 
ธันวาคม 2566 
 
มกราคม 2567 
 
 
มกราคม - เมษายน 2567 
พฤษภาคม - กันยายน  2567 
 
 
กันยายน 2567 
มกราคม 2568 

-สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
 
-จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของ
หรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(รายคน) 
 
-ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข ประชาสัมพันธ์ ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
 
-จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
-ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและแจ้งผลการประเมินภาษี(ภ.ด..ส.7)  
(แบบลงทะเบียน) 
-รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
-มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด 
-รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด 
-ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
-รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ 
-รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้แก่คณะกรรมการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประจำ
จังหวัดทราบ 

รายได้เพ่ิมข้ึน 
ร้อยละ 4  
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ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  (Gantt Chart) ประจำปี  2567 
เทศบาลตำบลดงเจน อำเภอภูกามยาว จงัหวัดพะเยา 

 
ลำดับ

ที่ 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย
เหตุ ต.ค พ.ย. ธ.ค ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. 

1 สำรวจข้อมูลภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง             

2 ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี              

3 ประกาศบัญชีรายการทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง ประชาชนตรวจสอบความถูกต้อง              

4 จัดทำและประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ทีด่ินและสิ่งปลกูสร้าง             

5 รับชำระภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง           

6 ออกหนังสือแจ้งเตือนผู้ไม่มาชำระภาษีในเวลาที่กำหนด          

7 รับชำระภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด          

8 ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี          

9 รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนกังานที่ดนิทราบ              

10 รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้แก่คณะกรรมการ
ภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้างประจำจังหวัดทราบ 

            มกราคม 
2568 
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แผนการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี  2567 
เทศบาลตำบลดงเจน  อำเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 

 
วัน เดือน ปี วิธีการดำเนินการ เป้าหมาย 

ตุลาคม–พฤศจิกายน 2566 
 
 
ธันวาคม 2566 
มกราคม–เมษายน  2567 
 
พฤษภาคม 2567 
 
มิถุนายน  2567 
กรกฎาคม  2567 
สิงหาคม  2567 
กันยายน  2567 
 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  
- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ให้ทราบล่วงหน้า 
- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปีและกำหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการประเมินภาษี ภ.ป.3 
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันทีหรือชำระในกำหนดเวลา) 
- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน 
- มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 1 (รับชำระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นกำหนด) 
- มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 2 (รับชำระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นกำหนด) 
- มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 3 (รับชำระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นกำหนด) 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี เพื่อติดตามเร่งรัดชำระภาษี 
-รายผลงานผู้ค้างชำระภาษี 

 
 
 
 
รายได้เพ่ิมข้ึน

ร้อยละ  
4 
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ตารางแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย (Gantt Chart)  ประจำปี  2567 

เทศบาลตำบลดงเจน  อำเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 
 

ลำดับ
ที่ 

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย
เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 สำรวจและคัดลอกบัญชผีู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ / 
สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ 

            

2 ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             

3 ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษใีห้ทราบล่วงหนา้เพื่อยื่นแบบ ภ.ป.1              

4 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบยีนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกต้อง            

5 ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับชำระภาษี           

6 รับชำระคา่ภาษี (ภายใน 15 วนันับแตว่ันทีไ่ด้รับแจ้งผลการประเมิน)           

7 รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงนิเพิ่ม)          

8 ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (2 คร้ัง)            

9 ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี เพื่อติดตามเร่งรัดชำระภาษี            

10 สำรวจบัญชีผู้คา้งชำระภาษีปปีจัจุบัน              

11 รายงานผลการจัดเก็บ              
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ตารางแผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจำปี  2567 
เทศบาลตำบลดงเจน  อำเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 

 

ลำดับที่ เดือน วัน เวลา และสถานที่การให้บริการจัดเก็บรายได้ 

1. ตุลาคม 2566 เตรียมสำรวจผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ / จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์  รายละเอียดผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ  และประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการ
จัดเก็บภาษี   ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า  เพ่ือให้ทราบถึงการเสียภาษีประจำปี 2567 

 
2. พฤศจิกายน 2566 

3. ธันวาคม 2566 
4. มกราคม 2567 รับชำระภาษีที่ ทต.ดงเจน 
5. กุมภาพันธ์ 2567 รับชำระภาษีที่ ทต.ดงเจนและออกบริการรับชำระนอกสถานที่ 
6. มีนาคม 2567 รับชำระภาษีที่ ทต.ดงเจนและออกบริการรับชำระนอกสถานที่ 
7. เมษายน 2567 รับชำระภาษีที่ ทต.ดงเจนและออกบริการรับชำระนอกสถานที่ 
8. พฤษภาคม 2567 รับชำระภาษีที่ ทต.ดงเจน / ออกจดหมายแจ้งเตือนผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 1 
9. มิถุนายน 2567 รับชำระภาษีที่ ทต.ดงเจน / ออกจดหมายแจ้งเตือนผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 2 

10. กรกฎาคม 2567 รับชำระภาษีที่ ทต.ดงเจน / ออกจดหมายแจ้งเตือนผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 3 
11. สิงหาคม 2567 รับชำระภาษีที่ ทต.ดงเจนและออกไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
12. กันยายน 2567 สำรวจผู้ค้างชำระภาษี / รายงานผลการจัดเก็บ 
13 ตุลาคม 2567 เตรียมสำรวจผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ / จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์  รายละเอียดผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ  และประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการ

จัดเก็บภาษี   ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า  เพ่ือให้ทราบถึงการเสียภาษีประจำปีพ.ศ.  2568 
 

14. พฤศจิกายน 2567 
15. ธันวาคม 2567 



 

 



 

 
 

ภาคผนวก 
 

ช่องทางในการให้บริการรับยื่นแบบและรับชำระภาษีและรายได้ค่าธรรมเนียมต่างๆ  
1.สำนักงานเทศบาลตำบลดงเจน  กองคลัง  (งานพัฒนารายได้) 
   เลขที่ 297 หมู่ที่ 13 ตำบลดงเจน  อำเภอภูกามยาว  จังหวัดพะเยา 
   โทร. 054-4229-73 ต่อ 15  
 
หากมีข้อสงสัยหรือต้องการสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม  สามารถติดต่อสอบถามได้ที่เบอร์โทรศัพท์ 

054-4229-73 ต่อ 15 
 

    
       
                         
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


